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WEBサイトの制作・運用について 

 

１ 業務内容 

（１）WEBサイト作成 

 ①業務内容 

  ア サイトの全体構成の作成 

  イ テンプレートの作成 

  ウ HTMLコーディング 

  エ マルチデバイスへの対応（レスポンシブデザインの導入） 

  オ オーサリングツールの導入（CMSの導入等） 

  カ SNS機能の導入・連携 

  キ 日本語・英語の二か国語表記 

  ク 簡易版のトップページの作成 

 ②留意事項 

  ⅰ 本業務の目的に沿った WEBサイトの全体構成を検討・提案し作成すること。基本デ

ザインについては実行委員会から事前に提供を受けるものとする。 

  ⅱ Facebook や Instagram など SNS を積極的に活用した情報発信及び交流ができる手

法や運用について提案すること。 

  ⅲ PC及びタブレット端末、スマートフォンなど、マルチデバイスでの利用を考慮する

こと。ただし、デバイスごとに別のサイトを制作するのではなく、同ドメイン・同ペ

ージを使用し、画面サイズによって最適化される構造とすること。 

  ⅳ ユーザビリティを考慮し、ストレスを感じない程度の閲覧状態・構成・速度を意識

した上で制作すること。 

  ⅴ 当実行委員会の担当者が容易にコンテンツの作成や修正ができ、また、最新の情報

や映像、及びリンク先の更新・公開を可能とすること。 

  ⅵ WEBサイトのテキスト及び写真、動画等の一切の情報について、受託者により入力

を行い、WEBページを作成すること。ただし、日常的な情報更新については、下記（（５）

WEBサイトのマニュアル作成）のマニュアルに基づき、CMS等のオーサリングツール

を使用する範囲内での入力作業を当実行委員会が行うことも可能とする。 

  ⅶ WEBサイトのテキスト及び写真、動画等については当実行委員会により受託者へ提

供する。それ以外については、原則、受託者によりテキスト等を用意すること。 

  ⅷ WEBサイトの言語表記は日本語を基本として、一部のページについては英語表記へ

の切り替えを可能とすること。 

  ⅸ 原則簡易版トップページを作成し、令和２年度３月３１日までに公開すること。CMS

等を導入した WEBページを公開するまでの仮の WEBサイトとする。ただし、スケジュ

ール上、困難である場合は、当実行委員会との協議の上、令和２年度３月３１日以降
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に公開することを可能とする。 

 

（２）コンテンツの企画・提案・作成 

 ①業務内容 

  ア コンテンツの企画・提案・作成 

 ②留意事項 

  ⅰ 基本的なコンテンツについては、実行委員会から事前に提供を受けるものとする。

ⅱ 実行委員会と協議の上、必要に応じて、魅力的な WEBサイトを作成するためのコン   

テンツを企画・提案すること。 

  ⅲ 閲覧者に興味を持たれる情報をリアルタイムに発信等、本サイトのリピーターづく

りに繋がる仕組みを提案すること。 

 

（３）動作環境の構築及び保守 

 ①業務内容 

  ア サーバーの選定、契約 

  イ  新規ドメインの取得 

  ウ セキュリティ対応 

  エ システムトラブル対応 

 ②留意事項 

  ⅰ ドメイン名については、「千の葉の芸術祭」の専用 WEBサイトであることをイメージ

できるものとすること。 

  ⅱ 実行委員会が所有する情報資産の機密性、完全性、可用性を確保した運用が可能な

システムとること。また、個人情報の保護を的確に行うシステムとすること。 

  ⅲ 安全なプログラミングを行うとともに、公開前に十分なセキュリティテストを実施

すること。 

  ⅳ システム、ハード、ネットワーク環境全般において、脆弱性が発見されたり、アッ

プデート等のメンテナンスが必要な場合は、速やかに対応すること。 

  ⅴ OS、データベースや操作状況等に関するログを取得できるようにすること。 

 

（４）WEBサイトのマニュアル作成 

 ①業務内容 

  ア 管理・運用マニュアルの作成 

  イ  留意事項 

    実行委員会の担当者が情報更新できるよう、わかりやすい内容のマニュアルを制

作すること。 
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（５）効果測定及び検索エンジン最適化（SEO）対策 

 ①業務内容 

  ア アクセス履歴の追跡調査及び分析等 

  イ  検索エンジンの最適化（SEO）対策 

 ②留意事項 

  ⅰ ユーザーの動向調査として、いつ、誰が、どこから、どのくらい、どのページへや

って来たかなど、追跡や分析を行うとともに、積極的な SEO 対策を講じることで、

本サイトのアクセス数が向上するよう努めること。 

  ⅱ 効果測定の結果等を踏まえ、さらなるアクセス数の増加がはかれるような改善策を

考案し、必要に応じて実行委員会と別途協議の上、WEB ページの修正等を行うこと。 

 

２ 構築及び保守期間 

（１） WEBサイト 

令和２年３月３１日まで（簡易トップページの公開） 

※それ以降の WEBページの更新については、実行委員会との協議の上、決定する

こととする。 

（２） 保守運用期間 

令和２年１２月３１日まで 

 


