
 

在 職 証 明 書 

 

住  所                

氏  名                

生年月日        年    月    日 

 

上記の者は，下記のとおり当社に在職（した、中である）ことを証明する。 

 

在 

職 

期 

間 

既に退職して

いる場合 
年   月   日 ～         年   月   日 

現在在職中の

場合 

   年   月   日 ～ 現在 

（退職予定日：     年   月   日） 

勤 務 形 態 

（該当に〇） 

１．週当たり固定勤務（ 週:  日、週合計:   時間） 

２．シフト制勤務（【 週・月 】:  日、【 週・月 】合計:   時間） 

３．不定期（ 月:   日、月合計:   時間） 

職 務 内 容         

（代表的な業務内容

を記入） 

 

 

備  考 

 

 

 

 

   年   月   日 

住  所 

会 社 名 

代表者名                印  

電話番号 

（担当者連絡先：             ） 

 

 

 



 

 


