
事務処理業務スキーム

申請者 受託業者 千葉市

①申請書類発送

②申請書類受領

③申請書類送付

④申請書類受領

⑤開封・受付
標準処理期間１日

⑥-1追加資料・修正依頼 不備あり
⑥不備確認、連絡

⑥-2追加資料・修正発送 標準処理期間２日
修正

　　　　　　　　　不備なし

⑦審査（2回実施）
標準処理期間３日

⑧審査結果報告
⑨交付可否決定通知書　作成

⑩振込データ作成
受付月締め、５営業日以内

不備・修正あり ⑪審査結果　
⑪-1　修正業務 通知書、振込データ確認　
標準処理期間５日 標準処理期間５日

修正作業

　　　　　　　　不備等なし

⑫審査結果　承認・通知
通知書データ、振込データ受領

標準処理期間５日

⑬審査結果　承認通知受領

⑭決定通知書　押印・送付

標準処理期間３日

⑮-1通知書　送付 ⑮-2支払い事務

標準処理期間５日

⑯通知書　受領

⑰補助金受領
支払予定日は申請月の
翌々月末日を予定


