
 

 

千葉市国際会議開催補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 市長は、国際会議の市内での開催の促進を図り、本市の国際観光の振興及び地域

経済の発展に寄与するため、市内で開催される一定の国際会議の主催者に対し、当該国

際会議の開催に要する経費の一部について、予算の範囲内において、千葉市補助金等交

付規則（昭和６０年千葉市規則第８号。以下「規則」という。）及びこの要綱に基づき、

補助金を交付する。 

 

（定義） 

第２条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ当該各号に定める

ところによる。 

（１）国際会議 会議、討論会、講習会その他これらに類する集会（これらに付随して開

催される展覧会を含む。）であって海外からの相当数の外国人の参加が見込まれるもの

をいう。 

（２）主催者 千葉市内での開催が決定した場合に当該国際会議の企画・実施を担う事業

を行う組織又は団体をいう。 

（３）会議参加者 国際会議の主催者によって参加者として登録され、国際会議に実際に

参加する者をいう。 

（４）外国人 国際会議の開催日において、日本国外に居住している者をいう。 

 

（補助対象となる国際会議） 

第３条 補助金の交付対象とする国際会議は、次の各号のいずれにも該当するものとする。 

（１）会議参加者数が１００人以上であって、次のいずれかに該当すること。 

  ア 会議参加者数が１００人以上３００人未満の場合、会議参加者数のうち外国人の

参加者数が全参加者数の４０パーセント以上であること。 

  イ 会議参加者数が３００人以上の場合、会議参加者数のうち外国人の参加者数が 

１２０人以上であること。 

（２）会議の参加国数が５か国以上であること。 

（３）会議の開催期間が３日以上であること。 

（４）千葉県の国際会議開催補助金制度の登録を受けていること。 

（５）市内で開催される国際会議であること。 

（６）本市の産業、経済、学術、文化又は国際交流のいずれかの振興に寄与するものであ

ること。 

（７）政治的、宗教的又は専ら営利的な目的を持つ会議でないこと。 

（８）公序良俗に反するものでないこと。 

（９）国又は地方公共団体の主催事業でないこと（国又は地方公共団体が他団体と共催す

る事業であり、かつ財政支出を伴わないもの及び日本学術会議が共同主催する事業を

除く。）。 



 

 

（１０）本市からこの要綱以外の制度に基づく金銭的な補助を受けていない会議であるこ

と、又は受ける見込みのない会議であること。 

２ 前項の規定にかかわらず、公益上その他の理由により、市長が特に必要と認めた国際

会議は補助の対象とする。 

３ 前２項の規定にかかわらず、補助を受けようとする事業を行う者（法人その他の団体

にあっては、その役員等（業務を執行する社員、取締役、執行役若しくはこれらに準ず

る者、相談役、顧問その他の実質的に当該団体の経営に関与している者又は当該団体の

業務に係る契約を締結する権限を有する者をいう。以下同じ。））が第１３条に規定す

る申請の日から遡及して５年以内に次の各号のいずれかに該当する者であるときは、当

該事業は、補助の対象とならない。 

（１）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条

第６号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。） 

（２）次のいずれかに該当する行為（イ又はウに該当する行為であって、法令上の義務の 

履行としてするものその他正当な理由があるものを除く。）をした者 

ア 自己若しくは他人の不正な利益を図る目的又は他人に損害を加える目的で、情を

知って、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する

暴力団（以下「暴力団」という。）又は暴力団員を利用する行為 

イ 暴力団の活動を助長し、又は暴力団の運営に資することとなることを知りながら、

暴力団員又は暴力団員が指定した者に対して行う、金品その他の財産上の利益若し

くは便宜の供与又はこれらに準ずる行為 

ウ 本市の事務又は事業に関し、請負契約、物品を購入する契約その他の契約の相手

方（法人その他の団体にあっては、その役員等）が暴力団員であることを知りなが

ら、当該契約を締結する行為 

（３）暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 

 

（補助対象経費） 

第４条 補助金の対象となる経費は、次の各号に掲げるものとする。 

（１）会場借上費 

（２）会場設営及び撤去費 

（３）会議用機材借上費（音響・映像及び通訳関連機材に限る） 

（４）前号の機材に係る役務費 

（５）外国人招聘費（渡航費及び宿泊費として支出した経費に限る） 

 

（補助額） 

第５条 補助額は、国際会議１件当たり、前条の経費について主催者が実際に負担した額

の合計額に１００分の５０を乗じた額以内とし、会議参加者数に応じて別表第１に定め

る額を上限とする。 

２ 前項の規定にかかわらず、補助対象となった会議の開催に係る決算において利益が生

じたときは、補助額は前項に定めるところにより算出した額から当該利益相当額を控除



 

 

した額とする。 

 

（登録） 

第６条 主催者は、この要綱に定める補助金を受けるためには、補助対象会議として登録

を受けなければならない。 

 

（登録申請） 

第７条 前条に規定する登録を受けようとする主催者は、千葉県国際会議開催補助金交付

要綱に基づき、千葉県から補助対象会議として登録を受けた後速やかに、千葉市国際会

議開催補助金登録申請書（様式第１号）に次の各号に掲げる書類を付して市長に提出し

なければならない。 

（１）国際会議開催計画の概要書 

（２）収支予算書 

（３）主催者の定款、寄付行為、規約又は会則等の書類 

（４）主催者の組織体制に関する書類 

（５）千葉県国際会議開催補助金の登録を受けたことを証する千葉県が発行した文書の写し 

（６）その他市長が必要と認める書類 

 

（補助対象会議の登録決定通知） 

第８条 市長は、第６条の規定による登録を行ったときは、千葉市国際会議開催補助金登

録決定通知（様式第２号）により主催者に通知する。 

 

（登録事項の変更） 

第９条 前条の規定による通知を受けた主催者は、開催計画の内容を変更（市長が別に定

める場合に該当するときに限る。）しようとするときは、千葉市国際会議開催補助金登録

変更申請書（様式第３号）により、市長に申請しなければならない。 

 

（登録事項の変更承認） 

第１０条 市長は、前条の規定による千葉市国際会議開催補助金登録変更申請書の提出が

あったときは、当該変更に係る書類等を審査し、これを承認したときは、千葉市国際会

議開催補助金登録変更承認通知書（様式第４号）により、速やかに、申請者に通知する

ものとする。 

 

（登録の辞退） 

第１１条 第８条の規定による通知を受けた主催者が、第６条の規定による登録を辞退し

ようとするときは、千葉市国際会議開催補助金登録辞退届（様式第５号）を市長に提出

しなければならない。 

 

（登録の抹消） 



 

 

第１２条 市長は、第６条の規定により登録した国際会議が、第３条に定める要件を満た

さないことが明らかになった場合、又は主催者から前条の規定による登録を辞退する旨

の届出があった場合には、第６条の規定による登録を抹消するものとする。 

 

（交付の申請） 

第１３条 主催者は、規則第３条の規定により補助金の交付を申請しようとするときは、

国際会議が開催される日の３０日前までに千葉市国際会議開催補助金交付申請書（様式

第６号）に次の各号に掲げる書類を付して市長に提出しなければならない。ただし、市

長が特に必要であると認め、かつ予算の執行上支障がないと認められるときは、提出期

日を繰り下げることができる。 

（１）国際会議開催計画の概要書 

（２）収支予算書 

（３）主催者の定款、寄付行為、規約又は会則等の書類 

（４）主催者の組織体制に関する書類 

（５）誓約書 

（６）その他市長が必要と認める書類 

 

（交付の条件） 

第１４条 規則第５条の規定により附する条件は、次のとおりとする。 

（１）補助事業の内容の変更（市長が別に定める場合に該当するときに限る。）をする場合 

においては、市長の承認を受けること。 

（２）補助事業を中止し、又は廃止する場合においては、市長の承認を受けること。 

（３）補助事業が予定の期間内に完了しない場合又は当該事業等の遂行が困難となった場

合においては、速やかに市長に報告し、その指示を受けること。 

（４）その他市長が必要と認める条件 

 

（交付決定通知） 

第１５条 規則第６条の規定による通知は、千葉市国際会議開催補助金交付決定通知（様

式第７号）によるものとする。 

 

（変更申請） 

第１６条 主催者は、第１４条第１号又は第２号の規定により承認を受けようとするとき

は、千葉市国際会議開催補助金事業変更（中止・廃止）承認申請書（様式第８号）を市

長に提出しなければならない。 

 

（変更承認） 

第１７条 市長は、前条の規定による千葉市国際会議開催補助金事業変更（中止・廃止）

承認申請書の提出があったときは、当該変更に係る書類等を審査し、これを承認したと

きは、千葉市国際会議開催補助金事業変更（中止・廃止）承認通知書（様式第９号）に



 

 

より、速やかに、申請者に通知するものとする。 

（実績報告） 

第１８条 主催者は、規則第１２条の規定により実績報告をしようとするときは、国際会

議の完了の日から速やかにかつ補助金の交付決定に係る会計年度の３月３１日までに、

千葉市国際会議開催補助金実績報告書（様式第１０号）に次の各号に掲げる書類を付し

て市長に提出しなければならない。ただし、市長が特に必要であると認め、かつ予算の

執行上支障がないと認めるときは、提出の期日を繰り下げることができる。 

（１）国際会議開催実績の概要書 

（２）収支決算書 

（３）補助対象経費の支出に係る領収書等支出を証する書類又はその写し 

（４）その他市長が必要と認める書類 

 

（額の確定） 

第１９条 市長は、前条の規定による報告を受けたときは、規則第１３条の規定に基づき

千葉市国際会議開催補助金額確定通知（様式第１１号）により決定した交付金額を通知

する。 

 

（交付請求） 

第２０条 主催者は、規則第１６条第１項の規定により補助金の交付請求をしようとする

ときは、千葉市国際会議開催補助金交付請求書（様式第１２号）を市長に提出しなけれ

ばならない。 

 

（交付決定の取り消し） 

第２１条 市長は、次の各号のいずれかに該当すると認めるときは、交付決定の全部又は

一部を取り消すことができる。 

（１）国際会議を開催しないとき、又は期限内に国際会議を開催する見込みがないとき。 

（２）申請事項又は報告事項等において、虚偽又は事実と著しく異なる記載があったとき。 

（３）規則及びこの要綱に定める事項に違反したとき。 

 

（決定の取消通知） 

第２２条 前条に規定する取り消しの通知は、千葉市国際会議開催補助金交付決定取消通

知書（様式第１３号）によるものとする。 

 

（補助金の返還） 

第２３条 市長は、前条の規定により補助金交付の決定を取り消したときには、既に交付

した補助金の全部又は一部の返還を千葉市補助金返還請求書（様式第１４号）により、

主催者に求めることができる。 

 

（補助金の経理） 



 

 

第２４条 この要綱により補助金の交付を受けた者は、補助事業に係る収入及び支出を明

らかにした帳簿を備え、かつ、当該収入及び支出についての証拠書類を整備保管してお

かなければならない。 

２ 前項に規定する帳簿及び証拠書類の保存は、補助事業完了の日から起算して１０年を

経過した日の属する市の会計年度の末日までとする。 

 

（調査） 

第２５条 市長は、必要があると認める場合は、事業者に対し報告を求め、又は関係帳簿・

書類等を調査することができる。 

２ 前項の規定は、補助事業が完了した後においても適用があるものとする。 

 

（その他） 

第２６条 この要綱に定めるもののほか、この実施に関し必要な事項は、市長が別に定め

る。 

 

附 則 

 この要綱は、平成２４年７月１日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、平成２６年１１月２０日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、平成２７年１１月１日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、平成２８年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、平成３０年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、令和４年１月１日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、令和５年１月１日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、令和５年２月１日から施行する。 

 



 

 

別表第１（第５条関係） 

会議参加者数 限度額 

１，２００人以上 ５，０００千円 

６００人以上１，２００人未満 ３，７５０千円 

１００人以上６００人未満 ３，０００千円 



 

 

様式第１号（第７条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金登録申請書 

   年   月   日 

（あて先）千葉市長   

（申請者）   

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名          （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

 

 

 千葉市国際会議開催補助金交付要綱第６条の規定により、補助対象会議の登

録を受けたいので、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 会議の名称 

 

２ 開催日程 

 

３ 開催場所 

 

４ 開催計画の概要 

 国際会議開催計画の概要書（別紙１）のとおり 

 

５ 添付書類 

（１）収支予算書（別紙２） 

（２）主催者の定款、寄付行為、規約又は会則等の書類 

（３）主催者の組織体制に関する書類 

（４）千葉県国際会議開催補助金の登録を受けたことを証する千葉県が発行し 

た文書の写し 

（５）その他市長が必要と認める書類 

  



 

 

（別紙１） 

年   月   日 

国 際 会 議 開 催 計 画 の 概 要 書 

※会議の概要を説明する企画書その他参考資料を添付すること。 

  

国 際 会 議 の 名 称  

開 催 日 程 年  月  日（ ）～   年  月  日（ ）  日間 

開 催 場 所 
会場名： 

所在地： 

主 催 者 
名 称： 

住 所： 

事 務 局 

名 称： 

住 所： 

担当者： 

電 話： 

E-mail： 

開 催 趣 旨 
 

 

参加（予定）者数     人（うち外国人     人） 

参加（予定）国数     か国 

延 べ 宿 泊 者 数         人  主な宿泊地： 

開 催 経 費 
総経費：             千円 

うち補助対象経費：        千円 

ｴｸｽｶｰｼｮﾝ等の有無 
有 ・ 無 

（内容） 

他の補助金の有無 
有 ・ 無 

（内容） 

開 催 実 績 

 

 

 

（前回） 

年  月  日 ～   年  月  日 

開催地：        参加者数：    人（うち外国人  人） 

（前々回） 

 年  月  日 ～   年  月  日 

開催地：        参加者数：    人（うち外国人  人）  

備 考 
 

 



 

 

（別紙２） 

千葉市国際会議開催補助金収支予算書 

（単位：円） 

収 

入 

の 

部 

科目 摘要 金額 備考 

千葉市国際会議開催補

助金 

   

千葉県国際会議開催補

助金 

   

    

その他収入    

    

    

    

    

合計    

 

（単位：円） 

支 

出 

の 

部 

科目 摘要 金額 備考 

会場借上費 

会場設営及び撤去費 

   

会議用機材借上費 

会議用機材役務費 

外国人招へい費 

   

その他支出    

    

    

    

合計    

※ 補助金の交付を受けようとする国際会議に係る収支予算の一切を記載する

こと。 

  



 

 

千葉市指令  第  号 

様式第２号（第８条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金登録決定通知 

   年   月   日 

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名            

千葉市長      ㊞ 

 

 

  年  月  日付け千葉市国際会議開催補助金登録申請書により申請のあ

った国際会議開催補助金について、登録を決定しましたので下記のとおり通知

します。 

 

 

記 

 

 

１ 会議の名称 

 

２ 開催日程 

 

３ 開催場所 

 

 

この通知を受けた後に、開催計画の内容を変更しようとするときは、千葉市

国際会議開催補助金登録変更申請書（様式第３号）により市長に報告してくだ

さい。 

なお、千葉市国際会議開催補助金交付要綱第６条の規定による登録を辞退し

ようとするときは、千葉市国際会議開催補助金登録辞退届（様式第５号）によ

り市長に提出してください。 

補助金の交付を申請しようとするときは、国際会議が開催される３０日前ま

でに必要な添付書類を添えて、千葉市国際会議開催補助金交付申請書（様式第

６号）を市長に提出してください。なお、登録が決定される日以前に着手した

役務等に係る費用は補助金交付の対象外となりますのでご注意ください。 



 

 

 

様式第３号（第９条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金登録変更申請書 

   年   月   日 

 

（あて先）千葉市長   

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名          （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

 

   年  月  日付け千葉市指令  第  号で登録決定を受けた国際会

議について、千葉市国際会議開催補助金交付要綱第９条の規定により、下記の

とおり変更したいので申請します。 

 

記 

 

１ 会議の名称 

 

２ 変更の内容 

  （変更前） 

 

 

（変更後） 

 

 

３ 変更の理由 

 

 

 

 

※変更後の開催計画書、収支予算書等変更内容の詳細が分かる書類を添付する

こと。 

  



 

 

様式第４号（第１０条関係） 

千葉市指令  第    号 

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名               

 

 

千葉市国際会議開催補助金登録変更承認通知書 

 

    年  月  日付け千葉市国際会議開催補助金登録変更申請書で報

告のあった国際会議について、千葉市国際会議開催補助金交付要綱第１０条の

規定により、変更を承認したので、下記のとおり通知します。 

 

 

    年  月  日 

 

                  千葉市長           ㊞ 

 

 

記 

 

１ 会議の名称 

 

２ 変更の内容     

（変更前） 

    

 

         

（変更後） 

  



 

 

様式第５号（第１１条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金登録辞退届 

   年   月   日 

 

（あて先）千葉市長   

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名          （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

 

   年  月  日付け千葉市指令  第  号で登録決定を受けた国際会

議について、千葉市国際会議開催補助金交付要綱第１１条の規定により、下記

のとおり登録を辞退したく届け出ます。 

 

記 

 

１ 会議の名称 

 

２ 辞退の理由 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

様式第６号（第１３条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金交付申請書 

   年   月   日 

 

（あて先）千葉市長   

 

（申請者）   

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名          （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

 

 

 千葉市国際会議開催補助金を受けたいので、千葉市補助金等交付規則第３条

の規定により、下記のとおり申請します。 

 

 

記 

 

１ 会議の名称  

 

２ 開催日程   

 

３ 補助金交付申請額   

 

４ 開催計画の概要 

国際会議開催計画の概要書（別紙３）のとおり 

 

５ 添付書類 

（１）収支予算書（別紙４） 

（２）主催者の定款、寄付行為、規約又は会則等の書類 

（３）主催者の組織体制に関する書類 

（４）誓約書（別紙５） 

（５）その他市長が必要と認める書類 

 

 



 

 

 

（別紙３） 

年   月   日 

国 際 会 議 開 催 計 画 の 概 要 書 

※会議の概要を説明する企画書その他参考資料を添付すること。 

  

国 際 会 議 の 名 称  

開 催 日 程 年  月  日（ ）～   年  月  日（ ）  日間 

開 催 場 所 
会場名： 

所在地： 

主 催 者 
名 称： 

住 所： 

事 務 局 

名 称： 

住 所： 

担当者： 

電 話： 

E-mail： 

開 催 趣 旨 
 

 

参加（予定）者数     人（うち外国人     人） 

参加（予定）国数     か国 

延 べ 宿 泊 者 数         人  主な宿泊地： 

開 催 経 費 
総経費：             千円 

うち補助対象経費：        千円 

ｴｸｽｶｰｼｮﾝ等の有無 
有 ・ 無 

（内容） 

他の補助金の有無 
有 ・ 無 

（内容） 

開 催 実 績 

 

 

 

（前回） 

年  月  日 ～   年  月  日 

開催地：        参加者数：    人（うち外国人  人） 

（前々回） 

 年  月  日 ～   年  月  日 

開催地：        参加者数：    人（うち外国人  人）  

備 考 
 

 



 

 

（別紙４） 

千葉市国際会議開催補助金収支予算書 

（単位：円） 

収 

入 

の 

部 

科目 摘要 金額 備考 

千葉市国際会議開催補

助金 

   

千葉県国際会議開催補

助金 

   

    

その他収入    

    

    

    

    

合計    

 

（単位：円） 

支 

出 

の 

部 

科目 摘要 金額 備考 

会場借上費 

会場設営及び撤去費 

   

会議用機材借上費 

会議用機材役務費 

外国人招へい費 

   

その他支出    

    

    

    

合計    

※ 補助金の交付を受けようとする国際会議に係る収支予算の一切を記載する

こと。 

 

 

 

 

 



 

 

（別紙５） 

誓 約 書 

 

  年  月  日 

 

（あて先）千葉市長          

 

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名               （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

                                  

 

 

 

補助金の交付を申請した事業を行う者（法人その他の団体にあっては、その

役員等（業務を執行する社員、取締役、執行役若しくはこれらに準ずる者、相

談役、顧問その他の実質的に当該団体の経営に関与している者又は当該団体の

業務に係る契約を締結する権限を有する者をいう。））が千葉市国際会議開催補

助金交付要綱第３条第３項各号のいずれにも該当しないことを誓約します。 

また、将来においても当該各号のいずれにも該当しないことを誓約します。 

なお、誓約した内容と事実が相違することが判明した場合には、補助金の交

付を受けられないこと又は補助金の交付の決定の全部若しくは一部を取り消さ

れることになっても異議はありません。 

また、これにより生じた損害については、当方が一切の責任を負うものとし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 千葉市指令  第  号 

様式第７号（第１５条関係） 

千葉市国際会議開催補助金交付決定通知 

   年   月   日 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名            

千葉市長 

 

  年  月  日付け千葉市国際会議開催補助金交付申請書により申請の

あった国際会議開催補助金について、千葉市補助金等交付規則第６条の規定に

より、下記のとおり通知します。 

 

記 

 

１ 会議の名称  

２ 開催日程   

３ 補助金交付決定額   

４ 交付の条件 

（１）補助事業の内容の変更（市長が別に定める場合に該当するときに限る。）

をする場合においては、市長の承認を受けること。 

（２）補助事業を中止し、又は廃止する場合においては、市長の承認を受ける

こと。 

（３）補助事業が予定の期間内に完了しない場合又は当該事業等の遂行が困難

となった場合においては、速やかに市長に報告し、その指示を受けること。 

（４）その他市長が必要と認める条件 

 

（審査請求等について） 

１ この処分についての審査請求は、この処分があったことを知った日の翌日

から起算して３か月以内に、千葉市長に対してすることができます。 

２ この処分の取消しを求める訴訟は、この処分があったことを知った日の翌

日から起算して６か月以内に、千葉市を被告として提起することができます。 

  



 

 

様式第８号（第１６条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金事業変更（中止・廃止）承認申請書 

   年   月   日 

 

（あて先）千葉市長   

 

（申請者）   

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名          （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

            

 

 

   年  月  日付け千葉市指令  第  号で交付決定のあった補助事

業の内容を次のとおり変更（中止・廃止）について承認を受けたいので、千葉

市国際会議開催補助金交付要綱第１６条の規定により、次のとおり申請します。 

 

 

記 

 

１ 会議名称  

 

２ 変更（中止・廃止）の内容 

  （変更前） 

 

  （変更後） 

 

３ 変更（中止・廃止）の理由 

 

 

 

※ 変更後の開催計画書、収支予算書等変更内容の詳細がわかる書類を添付する

こと。 

  



 

 

様式第９号（第１７条関係） 

 

千葉市指令  第    号 

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名               

 

 

千葉市国際会議開催補助金事業変更（中止・廃止）承認通知書 

 

    年  月  日付け千葉市国際会議開催補助金事業変更申請書で報

告のあった国際会議について、千葉市国際会議開催補助金交付要綱第１７条の

規定により、変更を承認したので、下記のとおり通知します。 

 

 

    年  月  日 

 

                  千葉市長           ㊞ 

 

 

記 

 

１ 会議の名称 

 

２ 変更の内容     

（変更前） 

    

 

         

（変更後） 

  



 

 

様式第１０号（第１８条関係） 

千葉市国際会議開催補助金実績報告書 

   年   月   日 

（あて先）千葉市長   

（申請者）   

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名          （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

           

 

   年  月  日付け千葉市指令  第  号で交付決定のあった千葉市

国際会議開催補助金について、千葉市補助金等交付規則第１２条の規定により、

関係書類を添えて実績を報告します。 

 

記 

 

１ 会議の名称  

 

２ 開催日程   

 

３ 補助金交付決定額及び補助事業に要した経費 

補助金交付決定額           円 

補助事業に要した経費（全体経費）   円 

   

４ 開催実績の概要 

国際会議開催実績の概要書（別紙６）のとおり 

 

５ 添付書類 

（１）収支決算書（別紙７） 

（２）その他当該国際会議に関する書類 

（３）その他市長が必要と認める書類 

  



 

 

（別紙６） 

年   月   日 

国 際 会 議 開 催 実 績 の 概 要 書 

※ 本書の記載事項を補足するため、開催報告書、参加登録者名簿、プログラム・会議資料

等の印刷物、会場図面及び写真等の参考資料を添付すること。 

  

国 際 会 議 の 名 称 
 

 

開 催 日 程 年  月  日（ ）～   年  月  日（ ）  日間 

開 催 場 所 
会場名： 

所在地： 

主 催 者 
名 称： 

住 所： 

事 務 局 

名 称： 

住 所： 

担当者： 

電 話： 

E-mail： 

会 議 の 内 容 
 

 

会 議 の 成 果 
 

 

主 要 な 参 加 者 
 

 

参 加 者 数     人（うち外国人     人） 

参 加 国 数     か国 

延 べ 宿 泊 者 数         人 主な宿泊地： 

開 催 経 費 
総経費：             千円 

うち補助対象経費：        千円 

ｴｸｽｶｰｼｮﾝ等の有無 
有 ・ 無 

（内容） 

他の補助金の有無 
有 ・ 無 

（内容） 

備 考 
 

 



 

 

（別紙７） 

千葉市国際会議開催補助金収支決算書 

（単位：円） 

収 

入 

の 

部 

科目 摘要 金額 備考 

千葉市国際会議開催補助金    

千葉県国際会議開催補助金    

その他補助金    

その他収入    

    

    

    

    

    

    

合計    

 

 

（単位：円） 

支 

出 

の 

部 

科目 摘要 金額 備考 

会場借上費 

会場設営及び撤去費 

   

会議用機材借上費 

会議用機材役務費 

外国人招へい費 

   

その他支出    
 

   

    
 

   

    

    

    

合計    

※ 補助金の交付を受けようとする国際会議に係る収支決算の一切を記載する

こと。 

  



 

 

千葉市達  第  号 

様式第１１号（第１９条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金額確定通知 

   年   月   日 

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名            

千葉市長      ㊞ 

 

 

  年  月  日付け千葉市指令  第  号により交付決定の通知をし

た千葉市国際会議開催補助金について、千葉市補助金等交付規則第１３条の規

定により、下記のとおり通知します。 

 

 

記 

 

１ 補助事業名 

 

２ 補助金の交付決定額             円 

 

３ 補助事業に要する経費            円 

 

４ 補助対象経費                円 

 

５ 補助率 

 

６ 補助金の確定額               円   

 

（審査請求等について） 

１ この処分についての審査請求は、この処分があったことを知った日の翌日

から起算して３か月以内に、千葉市長に対してすることができます。 

２ この処分の取消しを求める訴訟は、この処分があったことを知った日の翌

日から起算して６か月以内に、千葉市を被告として提起することができます。 

 



 

 

様式第１２号（第２０条関係） 

 

千葉市国際会議開催補助金交付請求書 

 

   年   月   日 

 

（あて先）千葉市長   

 

（申請者）   

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名          （※） 
（※）記名押印又は本人（代表者）が署名してください。 

ただし、押印又は署名以外の方法により本人（代表者） 

からの申請であることを確認できる場合は記名のみで可。 

            

 

 

   年  月  日付け千葉市達  第  号で額の確定のあった千葉市国

際会議開催補助金について、千葉市補助金等交付規則第１６条の規定により、

下記のとおり請求します。 

 

 

記 

 

 金           円 

  



 

 

様式第１３号（第２２条関係） 

 

千葉市達  第  号 

 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名            

 

千葉市国際会議開催補助金交付決定取消通知書 

 

    年  月  日付け千葉市指令  第  号により通知した千葉市

国際会議開催補助金交付決定の全部（一部）を下記のとおり取り消したので、千

葉市補助金等交付規則第１７条第３項において準用する第６条の規定により、

下記のとおり通知します。 

 

 

    年  月  日 

 

                  千葉市長           ㊞ 

 

 

記 

 

１ 補助金の交付決定額             円 

 

２ 取 消 額                 円 

 

３ 取消後の交付決定額             円 

 

４ 取消の理由 

 

（審査請求等について） 

１ この処分についての審査請求は、この処分があったことを知った日の翌日

から起算して３か月以内に、千葉市長に対してすることができます。 

２ この処分の取消しを求める訴訟は、この処分があったことを知った日の翌

日から起算して６か月以内に、千葉市を被告として提起することができます。 

  



 

 

千葉市達  第  号 

様式第１４号（第２３条関係） 

千葉市国際会議開催補助金返還請求書 

所 在 地 

主催者名称 

代表者職氏名            

 

千葉市補助金等交付規則第１８条第  項の規定により、下記のとおり返還

を命じます。 

    年  月  日 

                   千葉市長           ㊞ 

 

記 

 

１ 補助金の交付決定額             円 

 

２ 補助金の交付確定額             円 

 

３ 補助金の既交付額              円 

 

４ 返還すべき金額               円 

 

５ 返還期限               年  月  日 

 

６ 返還を命ずる理由 

 

７ 返還方法 

 

 

（審査請求等について） 

１ この処分についての審査請求は、この処分があったことを知った日の翌日

から起算して３か月以内に、千葉市長に対してすることができます。 

２ この処分の取消しを求める訴訟は、この処分があったことを知った日の翌

日から起算して６か月以内に、千葉市を被告として提起することができます。 

 


