
千葉市心身障害者ワークホーム設置運営要領
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
１　趣旨

この要領は、千葉市心身障害者ワークホーム設置運営要綱（平成６年４月１日施行。以下「要綱」という。）第１７条に基づき、心身障害者ワークホーム（以下「ワークホーム」という。）の設置運営に関し、必要な事項を定めるものとする。

２　設置運営主体について
　　要綱第２条の規定により、心身障害者自らも設置運営主体となり得ることとなったが、この場合の心身障害者とは、独力で事業計画を策定し、その計画を履行できるだけの能力を有しているものでなければならない。
３　指導員について
　要綱第５条の規定により、必要に応じて指導員を置くことができるとされているが、この場合、当該設置運営主体たる団体を構成する者は指導員とはなれないものとする。
４　利用対象者について
（１）要綱第７条第２項の規定による身体障害者手帳又は療育手帳を所持しない者については、第１３条の規定による利用の届けを提出する前に、市長の承認を受けなければならない。
（２）前号により利用の承認を受けようとする者は、その者の居住地を管轄する高齢障害支援課の長を経由し、別紙様式第１を別紙様式第２による利用を希望するワークホームの設置運営主体の意見書を添えて、市長に提出しなければならない。
５　利用の届け出について

（１）要綱第１３条に規定する利用届は、利用しようとする者の居住地を管轄する高齢障害支援課の長に提出しなければならない。
（２）前号により利用届出書を受理した高齢障害支援課の長は、記載事項に誤りがないか、他の施設を利用している者でないか又４による利用者については市長の承認した者であるか等を確認し、速やかにその写しを障害福祉サービス課まで送付しなければならない。
（３）要綱第１４条の規定による届出についても前２号を準用する。

６　会計処理について

（１）ワークホームは、年度開始前には別紙様式第３による予算書を、年度終了時には別紙様式第４による決算書を作成しなければならない。
（２）ワークホームは前項の予算書及び決算書を別紙勘定科目表に基づき作成し、会計処理も同表によらなければならない。

　　　附　則　
　この要領は、平成６年４月１日から施行する。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　附　則　
　この要領は、平成７年４月１日から施行する。
　　　附　則　
　この要領は、平成８年４月１日から施行する。
　　　附　則

　この要領は、平成２１年４月１日から施行する。
　　　附　則

　この要領は、平成２２年４月１日から施行する。
附　則

　この要領は、平成２４年４月１日から施行する。
　　　附　則
１　この要領は、平成２６年４月１日から施行する。ただし、別紙様式第２に係る改正規定は、平成２６年６月１日から施行する。

２　この要綱の施行の際現にこの要綱による改正前の様式により調整された用紙は、当分の間、必要な箇所を修正して使用することができる。　　
附　則

　この要領は、平成２７年４月１日から施行する。
別紙
勘定科目表

（収入）

	設置運営主体負担金
	　設置運営主体たる団体からの収入をいう。

	利用者負担金
	　利用者から飲食物経費分として得る収入をいい、ワークホームが食事を提供する場合に限るものとする。

なお、仕出し弁当その他を注文する場合に集金している場合は、この科目に計上しないこと。

	千葉市補助金収入
	　千葉市心身障害者ワークホーム運営事業補助金交付要綱に基づき交付される補助金収入をいう。

	その他補助金収入
	　千葉市補助金収入以外の補助金収入をいう。

	寄付金収入
	　当該ワークホームに対する寄付金をいう。

	作業収入
	　作業及び販売等であってワークホームの活動により生じた収入をいう。

	その他の収入
	　いずれの収入科目にも属さない収入（預金利子等）をいう。


（支出）

	指導員設置費及び事業費

	指導員設置費
	ワークホームに従事する職員を雇用するため支払った給与等の経費をいう。

なお、給与は、給料、通勤手当及びその他各種手当をいう。

	
	軽作業原材料費
	　軽作業を行うための原材料を購入するための費用をいう。

	
	光熱水費
	　電気、ガス、水道の使用料をいう。

	
	役務費
	　郵便・電報、電話料金、諸物品の運搬料、火災保険料、各種損害保険料、指導員の労災保険料等をいう。

	
	物品費
	　ワークホーム運営事務に必要な用紙、文房具、雑誌、消耗用器具類及び事務用備品の購入費用をいう。

	
	燃料費
	　灯油、ＬＰＧ等の燃料及び自動車用燃料費をいう。

	
	借料
	　物品使用料、車両借上料、駐車料などの費用をいう。

	
	食糧費
	　昼食代、おやつ及び各種イベント用菓子類の購入に要する費用をいう。

	
	旅費
	　運営者及び指導員が、会議、買い物その他ワークホーム運営事務に必要な出張をするために要する交通費であって実費をいう。

	
	修繕費
	　建物及び建物付属設備又は機械器具等の修繕に要する費用をいう。

	
	日用品費
	　石けん、トイレットペーパー等の日用品の購入費用をいう。

	
	行事費
	　各種行事の開催等に係る費用をいう。

	
	工賃
	　作業収入の中から作業従事者に支払うための費用をいう。

	
	その他の支出
	　いずれの支出科目にも属さない支出をいう。

	賃借料
	家賃
	　賃貸借契約に基づき支払った居室等の家賃をいう。

	
	敷金等
	　既存のワークホームを移転するため、新たに居室等の賃貸借契約を締結する際に支払う敷金、礼金及び手数料をいう。

	
	更新料
	　居室等の賃貸借契約を更新する際に支払った契約更新料をいう。



