
 

仕 様 書 

 

１ 件名   介護保険パンフレット作製・配送業務委託 

 

２ 業務内容 

（１）印刷原稿の作製、印刷及び製本 

千葉市が作成する原稿案を基に、介護保険になじみのない方でもわかりやすいデザイ

ン・記事への編集（レイアウト・イラスト挿入を含む）、印刷原稿の作製を行い、本市が

指定する部数を印刷し、冊子として製本する。 

成果物にかかる著作権は、全て千葉市に帰属するものとする。 

 

印刷部数 ３８，０００冊 紙質 マットコートＡ判４４．５kg 

※別途相談により変更可 

判型 Ａ４判 印刷 オフセット印刷（植物性インクを使

用すること） 

ページ 表紙、裏表紙を含め、両面印刷

４４頁以内 

製本 中綴じ 

色数 全頁４色オールカラー 

（色覚障害のある者への配慮

を行うこと） 

校正 文字校正 責任校正（３回） 

色校正１回 

 

なお、千葉市が示す原稿案の内容を網羅する場合に限り、予め千葉市にサンプルを示



 

したうえで既製品を千葉市用に加工してもよいものとし、この場合においても、既製品

にかかる著作権は行使しないものとする。 

 

（２）PDF ファイルの作成 

ホームページ公開や印刷用として、印刷原稿の全ページ分およびセクション毎に PDF

ファイルを作成し、電子媒体に格納する。（セクションの範囲は、原稿の最終校正時に千

葉市より指示する。） 

記録媒体 ＣＤ－ＲまたはＤＶＤ－Ｒ 

ファイル名 全ページ分  kaigo_panfu2025.pdf 

セクション  kaigo_panfu2025-p□p◆.pdf 

※□は開始ページ、◆は終了頁 詳細は、最終校正時に指示 

※見開き１ページは、１画面で表示できるものとする。 

作成枚数 １枚 

 

（３）成果物の搬送 

千葉市の指定した場所に成果物を納入する。 

なお、成果物の搬送に限り、他の運輸業者を利用しても構わないものとする。 

 

３ 原稿案入稿予定日 令和６年 12 月中旬 

※原稿は紙でのお渡しになります。（段階的入稿となります。） 

 

４ 納入期限     令和７年３月 31 日（月） 



 

５ 納入場所及び納入数量等 

（１）パンフレット 別紙「配送先一覧」のとおり。 

           ※一定の数量ごと（100 冊など）に包装のうえ納入してください。 

（２）PDF ファイル 千葉市中央区千葉港 1 番 1 号 千葉市役所新庁舎高層棟 9 階 

           介護保険管理課 

 

６ 委託料の支払 

履行完了後の一括払いとなります。 

 

７ その他 

本書に記載のない事項については、別途指示をさせて頂くことがあります。 



2025年4月版介護保険パンフレット　納品先一覧（予定）

項 納品先名称 郵便番号 所在地 連絡先 納品数量

1 千葉市役所介護保険管理課 260-8722 千葉県千葉市中央区千葉港１－１ 043-245-5064 3,000

2
中央保健福祉センター高齢障害
支援課介護保険室

260-8511
千葉県千葉市中央区中央４－５－１
Qiball（きぼーる）１３階

043-221-2198 4,500

3
花見川保健福祉センター高齢障
害支援課介護保険室

262-8510 千葉県千葉市花見川区瑞穂１－１ 043-275-6401 4,000

4
稲毛保健福祉センター高齢障害
支援課介護保険室

263-8550 千葉県千葉市稲毛区穴川４－１２－４ 043-284-6242 4,000

5
若葉保健福祉センター高齢障害
支援課介護保険室

264-8550 千葉県千葉市若葉区貝塚２－１９－１ 043-233-8264 5,000

6
緑保健福祉センター高齢障害支
援課介護保険室

266-8550 千葉県千葉市緑区鎌取町２２６－１ 043-292-9491 3,500

7
美浜保健福祉センター高齢障害
支援課介護保険室

261-8581 千葉県千葉市美浜区真砂５－１５－２ 043-270-4073 3,200

8
千葉市あんしんケアセンター
弁天

260-0045
千葉県千葉市中央区弁天１-３-６
デイキャッチ千葉駅前ビル３階

043-216-2131 300

9
千葉市あんしんケアセンター
中央

260-0027
千葉県千葉市中央区新田町６－６
荒井ビル３階A室

043-216-2121 300

10
千葉市あんしんケアセンター
千葉寺

260-0844
千葉県千葉市中央区千葉寺町２０７－
２３　富岡ビル１階

043-208-1222 300

11
千葉市あんしんケアセンター
松ケ丘

260-0808
千葉県千葉市中央区星久喜町１１６２
－７１

043-420-8325 300

12
千葉市あんしんケアセンター
松ケ丘　白旗出張所

260-0841
千葉県千葉市中央区白旗２－１８－１
２

043-308-9811 300

13
千葉市あんしんケアセンター
浜野

260-0824 千葉県千葉市中央区浜野町８９１ 043-305-0102 300

14
千葉市あんしんケアセンター
こてはし台

262-0005
千葉県千葉市花見川区こてはし台５
－１－１６

043-258-8750 300

15
千葉市あんしんケアセンター
花見川

262-0046
千葉県千葉市花見川区花見川３－１９
－１０５

043-250-1701 300

16
千葉市あんしんケアセンター
さつきが丘

262-0014
千葉県千葉市花見川区さつきが丘２－１－
１　ビューアイランドさつきが丘１０６号

043-307-3225 300

17
千葉市あんしんケアセンター
にれの木台

262-0019
千葉県千葉市花見川区朝日ヶ丘２－
１－７－２

043-445-8012 300

18
千葉市あんしんケアセンター
花園

262-0025
千葉県千葉市花見川区花園２－８－２
４

043-216-2610 300

19
千葉市あんしんケアセンター
幕張

262-0032
千葉県千葉市花見川区幕張町５－４６
０－１

043-212-7300 300

20
千葉市あんしんケアセンター
山王

263-0002 千葉県千葉市稲毛区山王町１６２－１ 043-304-7740 300

21
千葉市あんしんケアセンター
山王　宮野木出張所

263-0054
千葉県千葉市稲毛区宮野木町１７３０
－６６

043-307-9010 300

22
千葉市あんしんケアセンター
園生

263-0051
千葉県千葉市稲毛区園生町４７０－１
－１０１

043-306-6881 300

23
千葉市あんしんケアセンター
天台

263-0016 千葉県千葉市稲毛区天台４－１－１６ 043-284-6811 300

24
千葉市あんしんケアセンター
小仲台

263-0043
千葉県千葉市稲毛区小仲台２－１０－
８　IKビル小仲台２階

043-307-5780 400

25
千葉市あんしんケアセンター
稲毛

263-0031
千葉県千葉市稲毛区稲毛東３－６－２
８

043-216-2831 300



2025年4月版介護保険パンフレット　納品先一覧（予定）

項 納品先名称 郵便番号 所在地 連絡先 納品数量

26
千葉市あんしんケアセンター
みつわ台

264-0032
千葉県千葉市若葉区みつわ台３－１６
－４－１０５

043-290-0120 300

27
千葉市あんしんケアセンター
都賀

264-0025
千葉県千葉市若葉区都賀２－１０－１
第３都賀プラザビル２階

043-312-5110 300

28
千葉市あんしんケアセンター
桜木

264-0020
千葉県千葉市若葉区貝塚２－２１－１
９

043-214-1841 300

29
千葉市あんしんケアセンター
千城台

264-0005
千葉県千葉市若葉区千城台北３－２１
－１　イコアス千城台２階

043-236-7400 500

30
千葉市あんしんケアセンター
大宮台

264-0015
千葉県千葉市若葉区大宮台２－１－２
－１０２

043-208-1212 300

31
千葉市あんしんケアセンター
鎌取

266-0031
千葉県千葉市緑区おゆみ野３－１６－１
ゆみ～る鎌取ショッピングセンター５階

043-293-6911 300

32
千葉市あんしんケアセンター
誉田

266-0003
千葉県千葉市緑区高田町１０８４－８
８

043-300-4855 300

33
千葉市あんしんケアセンター
土気

267-0066
千葉県千葉市緑区あすみが丘１－２０
－１　バーズモールＣ棟１階

043-295-0110 300

34
千葉市あんしんケアセンター
土気　あすみが丘出張所

267-0066
千葉県千葉市緑区あすみが丘６－３４
－４　１０２号

043-205-5000 300

35
千葉市あんしんケアセンター
真砂

261-0011
千葉県千葉市美浜区真砂４－１－１０
ショッピングセンターピア３階

043-278-0111 300

36
千葉市あんしんケアセンター
磯辺

261-0012
千葉県千葉市美浜区磯辺２-６-６　磯
辺ウエルズ２１　B号室

043-445-8440 300

37
千葉市あんしんケアセンター
磯辺　浜田出張所

261-0025
千葉県千葉市美浜区浜田２－３８　幕
張ビル４０３号室

043-441-7410 300

38
千葉市あんしんケアセンター
高洲

261-0004
千葉県千葉市美浜区高洲３－２３－２
稲毛海岸ビル７０１号室

043-278-2545 300

39
千葉市あんしんケアセンター
幸町

261-0001
千葉県千葉市美浜区幸町２－２３－１
マルエツ千葉幸町店２階

043-301-5528 500

40 土気市民センター 267-0061 千葉市緑区土気町1634番地 043-294-0002 100

41
千葉市立青葉病院
地域連携担当

260-0852 千葉市中央区青葉町１２７３－２ 043-227-1131 300

42
千葉市立海浜病院
地域連携担当

261-0012 千葉市美浜区磯辺３－３１－１ 043-277-7711 300

38,000

※納品先に変更が生じる場合は、別途お知らせします。

合計


